玄奘大學創客空間借用與管理要點
106 年 10 月 24 日教學發展中心會議通過
一、 玄奘大學創客空間(以下簡稱本空間)為提供全校師生多元學習之場所，並維持本空間環境與使用品質，特訂定本要點。 

二、 場地借用由校內師生向教學發展中心(以下簡稱本中心)填寫申 請表單。 

三、場地借用流程： 
(一) 於使用前一週先至本中心網頁確定場地可否借用，並攜帶證件填寫申請表。
(二) 申請以個人為單位，每次借用均須抵押個人證件，借用人應於規定時 間內歸還鑰匙，以免影響本校師生權益。鑰匙及相關器材歸還後，始可領回證件。(凡延遲一天(含)以上歸還，禁止借用一個月，對象以借用人為單位) 
(三) 經申請流程核准後，完成借用手續。 
(四) 請於使用當日至本中心領取場地鑰匙。 
(五) 借用期間，管理員有權針對活動實況或製作物進行拍照記錄。

四、場地借用時間： 
(一) 本空間一般開放時間以週一至週五上午九時至下午五時為原則，提供相關課程授課使用。課外及寒暑假期間恕不外借。 
(二) 本空間晚間開放時間以週一、週三、週五為原則，如有特殊需求，請事前提出申請。

五、場地借用注意事項： 
(一) 請預先洽詢管理員，以安排借用時間。借用時，需自行詳讀軟體使用教學。 
(二) 申請人務必事前輸出所需的檔案資料，再與管理員安排設備使用時間。 
(三) 設備操作期間，務必全程在場，不得離開。 
(四) 使用工坊教室時，請頭髮過肩者須將頭髮綁起來。 
(五) 白板、牆面請勿張貼海報，桌子皆為木頭材質，裁切請鋪墊子，若造成毀損須照價賠償。 
(六) 本空間全面禁菸、禁酒及禁止烹飪，並禁止攜帶煙火、其它容易汙染或危險物品入場，且使用期間禁止喧鬧。除開水之外請勿攜帶飲料及食物入內。 
(七) 禁止自行設定或下載非法、侵權之軟體。 
(八) 此空間為公共區域，隨身物品請自行保管，離開前請檢查隨身攜帶物品。
(九) 若有器材故障須報修情形，請離開前向管理人員報備。 
(十) 離開前請將內部器材歸位，電燈、冷氣、電腦、3D 列印機等電器務必關閉並再次確認，離開空間針對門窗進行檢查是否緊鎖，務必維持室內物品之完整，使用期間請勿任意帶離教室，若有損壞或遺失，借用人概負賠償全責。 
(十一) 本中心保有修改、變更或暫停本空間之權利。 

六、智財權之規範︰在本空間中產生之硬體產品、軟體著作(含程式、文件)均屬創作者所有。如因故須暫時保存於本空間者，本中心不負責保管責任。如因此衍生之智財權問題，由當事人自行負責。 

七、場地與設備之使用，優先順序如下： 
(一) 教師教學及學術研究使用。 
(二) 修習相關課程學生指定作業。 
(三) 經核准製作之專案規劃或產學合作。 
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